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ADMIN BRUKERVEILEDNING

Dette er en veiledning for Admin brukeren. Admin brukeren i Febdok har flere valg i
Febdok enn en vanlig bruker. Denne veiledningen vil forklare hva Admin kan gjare i
Febdok.

Lisensbehandling

Lisensbehandling er kun tilgjengelig for Admin. Denne finner du under
Oppsett->Lisensbehandling.

& Febdok

Anlegg  Registre

[oR> - Innstillinger
B9 9
Endre sprak

Endre passord

Bytt bruker

Brukere palogget

Brukeradministrasjon

Lisensbehandling

Figur 1 Lisensbehandling.

Lisensbehandling benyttes dersom man skal avlisensiere brukerrettigheter, oppdatere
lisensinformasjonen eller oppdatere lisensen.

Febdok ? X
Lisensnummer 4003 Lisensversion Nett
Programpakke Complete Lisenskode ==

Lisenstaker
Firma NHO Elektro
Avdeling 150
Eiendomsnavn
Gateadresse gate 27
Postboks Postboks 5467, Majorstua
Poststed 0305 0SLO
Land
Brukerrettighet
Abonnement 2
Antall installert 2
Antall lisenser tilgjengelig 0
Antall avdelinger >
Antall som skal overfores B
Installer brukerrettigheter
Avinstaller brukerrettigheter Ferdig

Figur 2 Oversikt over Febdok lisensen.

Du ser en oversikt over Febdok lisensen.
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P& toppen finner du:

e Lisensnummer
o Lisensnummer pa ditt Febdok abonnement.
e Lisensversjon
o Dette kan vaere Enbruker, Server eller Konsern (server med avdelinger)
e Programpakke
o Start, pluss eller komplett
e Lisenskode
o Medlem eller ekstern

Lisenstaker er den informasjonen kunde har hos NHO Elektro / ISO. Dersom noe er feil i
lisenstaker, ma de kontakte NHO Elektro/ ISO for & fa det riktig. Nar det er gjort kan
Admin ga inn i lisensbehandling og se at det na er korrekt.

Brukerrettighet viser Febdok abonnementet.

e Abonnementviser hvor mange brukerrettigheter du har i ditt Febodk abonnement
e Antallinstallert viser hvor mange brukerrettigheter du har installert pa denne
Febdok installasjonen

e Antall lisensertilgjengelig

e Antall avdelinger (markert i rgdt) er kun tilgjengelig i konsern versjonen

¢ Antall som skal overfares brukes nar du skal installere flere brukerrettigheter eller
avlisensiere brukerrettigheter pa din Febdok installasjon.
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Installere / avinstallere brukerrettigheter i Febdok

For & kunne installere eller avinstallerer bruker rettigheter i Febdok ma du angi et antall
som skal overfgres. Har du enbruker sé kan du kun overfare 1 brukerrettighet.

Febdok ? X

Lisensnummer 4003 Lisensversjon Nett
Programpakke Complete Lizenskode Ekstern

Lisenstaker

Firma NHO Elektro

Avdeling 150

Eiendomsnavn

Gateadresse Middelthuns gate 27

Postboks Postboks 5467, Majorstua

Poststed 0305 0SLO

Land

Brukerrettighet

Abonnement 2
Antall installert 1
Antall lisenser tilgjengelig 1

Antall som skal overferes 1|

Installer brukerrettigheter

Avinstaller brukerrettigheter Ferdig

Figur 3 Overfarsel av brukerrettighet.

| eksempelet over blir bade installer og avinstaller knappene aktive. Dette er fordi det er
en brukerrettighet installert og det er en ledig i lisensbank. Trykker du pa installer vil
antallet installert gke til 2. Avinstallerer du vil det bli O installerte og Febdok kan ikke
benyttes.

Bytte abonnent / Ny aktiveringsngkkel for Febdok.

I noen tilfeller s trenger man & bytte abonnent i Febdok. Da ma man endre
aktiveringsnakkelen i programmet. For a gjgre dette ma alle brukerrettigheter som er
installert avlisensieres. Da vil du se en ny knapp som heter Ny aktiveringsngkkel.
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Lisensnummer 4003 Lisensversjon Nett
Programpakke Complete Lisenskode Ekstern

Lisenstaker

Firma NHO Elektro

Avdeling IS0

Eiendomsnavn

Gateadresse Middelthuns gate 27

Postboks Postboks 5467, Majorstua

Poststed 0305 0sLO

Land

Brukerrettighet

Abonnement 2

Antall installert 0

Antall lisenser tilgjengelig 2

Antall som skal overferes i}

Installer brukerrettigheter Ny aktiveringsnekkel
Avinstaller brukerrettigheter [ Ferdig

Figur 4 Du kan velge ny aktiveringsnokkel.

Trykker du pa denne vil di kunne angi ny aktiveringsngkkel i Febdok.

Aktivere lisensen ? X

Aktiveringsnokkel |

Avbryt Ok

Figur 5 Angi ny aktiveringsnokkel.



Brukeradministrasjon

Det er kun Admin som kan redigere brukere i Febdok. Du finner brukeradministrasjon via
Oppsett=>Bruker administrasjon

Brukeradministrasjon ? X

Sk d
- NHO Hlektro Firmadata f,

Firma: NHO Elektro
Avdeling: 150
Gateadresse: Middeltthuns gate 27
Postboks Postboks 5467, Majorstua
Postrir /sted: 0305 0510
Land: Organisasjonsnr... 571885750
Telefon: 91726000 Blvirksomhets ID: xyz
Mobittelefon:
Epost: @) febdok@nhoelekiro no
Web side: www febdok no

w
o

@
B3

Dim. basis
Morsk
Svensk

ﬁ &. My bruker
o
Dansk o
o
&

Finsk
Engelsk

NN

Brukermettigheter installert: 2
Brukere totalt: 1] m

Figur 6 Brukeradministrasjon.

| eksempelet over sa er det ikke lagt til noen bruker. Nar du markere topp node i ventra
vindu vil du fa opp firma informasjon som vil bli lagt til i alle anlegg. Samt sprak pakker
og dim. Basis. Standard er Norsk sprak og dim. basis samt engelsk sprak.

Dersom noe er feil s& ma du kontakte Febdok support, fa rettet det opp og ga til
lisensbehandling for & oppdatere informasjonen, se figur 1.



% Febdok

ADMIN BRUKERVEILEDNING
Ny bruker
Trykk pé ny bruker for & lage ny bruker.

Brukeradministrasjon ? X
Sek &
£l NHO Hektro Brukerdaia &
-8 Ny bruker

Firma: NHO Elekiro

Avdeling: IS0

Navn * Ola Nomann

Seksjon Blektro

Telefon:

Epost: (@)

Brukemavn: * ON

Passord =

Windows brukemavn

(8 Lagre
9 Avbryt

Brukemettigheter installert:
Brukere totalt

B Lukk

1= 1

Figur 7 Registrer ny bruker.
Fyll ut s& mye du kan om brukeren og trykk Lagre.

Windows brukernavn er kun aktivt dersom Admin har aktivert dette under
Oppsett=2>Instillinger->Anvedelse. Her ma du huke av for «<Automatisk palogging via
Windows konto».

Brukeradministrasjon ? X
Sek &
=i NHO Blekiro Brukerdata 3
“4y Ola Nomann

Fima: NHO Elektro

Audeling: 1SO

Naun Ola Nomann

Seksjon Elekiro

Telefon:

E-post @)

Brukemavn oN

Passord B

Windows brukemavn

& Endre

Brukemettigheter installert:
Brukere totatt:

B Lukk

=1

Figur 8 Ola Normann har na egen bruker i Febdok.
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Endre bruker

Marker brukeren du vil endre péa og trykk pa endre knappen. Lagre nar du er ferdig.

Brukeradministrasjon ? X
Sakc &
- NHO Eiektro Brukerdata §
2
Finma: NHO Elekiro
Avdeing: IS0
Nawvn: Ola Nomann
Seksjon: Blektro
Telefon
Epost @)
Brukemavn oN
Passord
Windows brukemavn
& Ny bruker
& Flem
Brukemettigheter instalert: 2
Brukere totat: 1 B —

Figur 9 Endre bruker.

Slette bruker

Marker brukeren du gnsker & slette. Trykk pa fjern knappen.

Brukeradministrasjon ? X
Sekc rd
- NHO Biekiro Brukerdata &
Fima NHO Elektro
Avdeling: 150
Navn Ola Nomarn
Seksion: Bektro
Telefon
Epost (@)
Brukemavn. oN
Passod:
Windows brukemavn
& Ny bruker
& Endre
Brukerettighster installer 2
Brukere totat 1 B i

Figur 10 Fjern bruker.

Advarsel x

N

._I
Er du sikker pa at du vil fieme denne brukeren?

Figur 11 trykk ja hvis du gnsker & fierne brukeren.



% Febdok

ADMIN BRUKERVEILEDNING
Endre hovedbruker pa et anlegg

Dersom brukeren hadde anlegg i anleggsregisteret, ble de na overfaert til Admin brukeren.
Admin kan na ga inn i anleggsregisteret og overfgre dette til en annen bruker.

| Anleggsregister 7 x|

[Fa} Liste. Skt o Sok & Nl o  Ene Ale

Alle anle
o Anleggsnavn Ansv. bruker Progiekinavn Dim. basis System  Spenning Start

Ola Normann sn bolig NEK 400:2022

Historikk

Skriv ut

LR

1 Ny

5] Importer
B Eksporter
£i] Kopier
b 4 Slett

Sjekk ut
Sjekk inn
Admin

Full tilgang - Du er

hovedbruker
Hovedbruker: Admin

] Lukk Antal i listen 1 «€ € > ®» Advposison 1

Figur 12 Anleggsregistret til Admin.

Her har Admin fatt et anlegg fra den slettede bruker ON, admin star som ansvarlig
bruker. For & gi dette videre ma man trykke pa Admin knappen.

Anlegg brukertilgang 7 *

Brukemavn Brukere med endretigang

KN

€ Velg

Brukere med lesetigang

@ Velg )
|
|
Ansv. bruker Sett alle mi I ist
| Sett som hovedbruker ID bl LU I
Admin
f Ok

Figur 13 Bruketilgang pa anlegget.
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Marker brukeren du gnsker & gi anlegget til og trykk pa «Sett som hovedbruker». Da har
dette en anlegget du markerte blitt overfart til bruker.

@nsker du at alle anleggene til Admin skal fa samme endring/tildeling, da haker du av for
«Sett alle mine anlegg som vist». Trykk sa pa «Sett som hovebruker». Da blir alle
anleggene som Admin star som Ansvarlig bruker bli endret til den brukeren du markerte.

Anlegg brukertilgang ? X

Brukemavn Brukere med endretilgang

o]

€ Velg >

Brukere med lesetilgang

€ Velg >

| Ansv. bruker [ Sett alle mine anlegg som vist
| Em Sett som hovedbruker

o Ok

|
Figur 14 Anlegget har fatt KN som hovedbruker.

Admin kan ogsa endre hovedbruker pa et anlegg som ikke admin er hovedbruker pa, men
da kan admin kun overfgre ett og ett anlegg. «sett alle mine anlegg som vist» gjelder kun
dersom brukeren palogget er det samme som hovedbruker i anlegget.

Avdelinger

Server med avdelinger gir mulighet for a registrere andre avdelinger pa samme lisens.
Forskjellen er at man kan ha forskjellig firmainformasjon i anlegget og pa utskrifter.
Brukere ma vaere koblet til avdelingen for 8 fa denne informasjonen pa nye anlegg.

Slik redigerer du avdelinger i brukeradministrasjon (Oppsett—>brukeradministrasjon).
Avdelinger finner du som egne noder under lisensnoden (topnode).

Marker en avdeling du gnsker & endre pa og trykk pa «Endre» knappen.

10
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Brukeradministrasjon T X
Sek ra
i NHO Blektro Avdeli
T vdelingsdata
Kari Normann g &
Ola Normann
& [ 0 Fimna: NHO Elektro
*-g§ NHO Elektro : Dep002
Avdeling: Dep001
Gateadresse:
Postboks
Postrr./sted:
Land: Organisasjonsnr.
Telefon: Elvirksomhets 1D
Mabittelefon:
E-post: @
& Ny bruker
o Endre
Departments: 2 Brukermettigheter installert: 2 m Lukk
Brukere lokalt: 0 Brukere totalt: 2
Figur 15 Endre en avdeling.
Brukeradministrasjon 7 *
Sk &
- NHO Elekiro .
. o Nommann Avdelingsdata o
t- g Ola Normann
¢ NHO Blektro : Dep001 Fima Firma 1
-l NHO Elektro : Dep002
Avdeling Elektro|
Gateadresse:
Postboks:
Postrr /sted:
Land: Organisasjonsnr..:
Telefon Elvirksomhets 1D
Mobitelefon:
E-post @
38 Avont
Departments: 2 Brukermettighster installert: 2 u Lukk
Brukere lokalt: o Brukere totalt: 2

Figur 16 Gjer endringer pa avdeling og trykk lagre.

11
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Brukeradministrasjon

Sek &

i NHO Blektro
Kari Nomann

- Fima 1: Bektro
- T

Firma:

Avdelingsdata

Firma 1

Avdeling Elekiro
Gateadresse
Fostboks:
Postrr./sted
Land Orgarisasjonsn.
Telefon D:
Mabitelefon
Eost @)
&b Ny bruker
o Endre
Departments: 2 Bn instalet: 2 f 7
Brukere lokat 0 Bruikere tolalt 2 BT

Figur 17 Avdelingen er endret.

Koble eksiterende brukere til avdeling.

% Febdok

For & koble til brukere til avdelingen sa kan du «Drag and drop» eksisterende brukere over
til riktig avdeling. Da markerer du den brukeren du vil flytte og dra den over til riktig
avdeling. Dette kan gjgres pa 2 mater:

1. Klikk og hold venstre mustast inne péa bruker og trekke den mot rikitg avdeling

2. Klikk i brukerdata pa hayreside og dra til riktig avdeling.

Brukeradministrasjon ? X
Sek &
T8
B ly NHO Hekira Brukerdata &
[ e
o8 Fima 1 Fima: NHO Elektro
5% NHO Eckiro
Avdeling: IS0
Navn Kari Nomann
Seksjon Elektro
Telefon:
E-post: @
Brukemavn KN
Passord e
&y bruker
2 & Fiem
& Endre
Depariments 2 Brukemettigheter installet: 2 B Lk
Brukere lokal: 2 Bruikere tolalt 2

Figur 18 "Drag and drop" brukere til riktig avdeling.

12
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Opprette ny bruker pa en avdeling

Skal du opprette en ny bruker i en avdeling, kan du enten bare lage en ny bruker og
etterpa trekke den til riktig avdeling. Eller markere avdelingen og trykke «ny bruker». Da
blir brukeren lagt til avdelingen du markerte.

Backup og tilbake kopiering av backup

Det er mulighet for & ta backup i Febdok. Bade manuelt og automatisk. Standard er det
satt opp til hver 7 dag. Dette finner du under oppsett—2>innstillinger>filhandtering

Automatisk backup
Adlegq
Backup katalog
Anvendelse
T \mbsalberg febdokserver\Backup' Endre Velg
Kabetyper 8 Automatisk backup Artall dager mellom hver backup 7 v
Vem Mappe for sksport av aneda
XL Ly \umbsalberg febdokserver\Anlegg' Endre Velg
Farger
Mappe for siekk ut anlegg
Lisenstaker
\\m-bsolberg‘febdokserver\Anlegg’ Endre Velg
Suppott
Mappe for PDF
\\mbsoberg\febdokserver\Anleag\ Endre Velg
Mappe for CSV
\umbsalberg febdokserver\Anlegg' Endre Velg
() Filhéndtering styt av Admin
« Ok
® Avbyt

Figur 19 backup innstillinger i Febdok

Vi har lagt til intervallene for backup til dag 1,7,14 eller 28. Det betyr at farste bruker som
avslutter Febdok etter gitt antall dager etter sist backup lagrer en backup og legger den i
backup katalogen dersom ikke annen mappe er valgt.

Backup filen er en .frg fil. Navnet blir automatisk laget og inneholder en del informasjon.

ﬁ‘; Febdok_BACKUP_8.1.25259_4003_2025-10-07_09.54.06.frg

Informasjonen er:
Program_Type_Versjonsnummer_Lisensnummer_TidspunktForBackup.frg

13
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Manuell backup

En kan lage en backup i Febdok nar som helt. Dette kan bade brukere og admin i Febdok
gjore.

%5 Febdok

Anlegg

Registre | Oppsett  Hijelp

Anlegg

Adresse
Ordre
BS7671 Sertifikater

Kabel
Skinne
Vern
Verntabeller
Transformator
Generator

UPS

Backup av brukerdatabase
Tilbakekopiering av backup
Eksport av registre til fil

Import av registre fra fil

Figur 20 Logget inn som admin.

45 Febdok
Anlegg Oppsett  Hijelp
| Anlegg
Adresse

COrdre
BSTET1 Sertifikater

Kabel
Skinne
Vern
Verntabeller
Transformator
Generator
UPS

Backup av brukerdatabase

Figur 21Logget inn som bruker.

Velger du dette vil du fa opp en backup dialog som viser backup og filnavn.

14
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Backup av registre
Filnavn =] Velg
Antall i Lagrer til fil

( iuds databasen nr.
Adresseregister 6 6
Ordreregister 1 1
Prosjektreqister 1 1
Anleggsregister 1 1/1
Brukeradministrasjon 3 3
Kabelregister 0 0
Skinneregister 0 0
Vemregister o 0
Vemtabel 0 0
Transformator register 0 0
Generator register 0 0
UPS register o 0
Melding om installasjonsarbeid o 0
Samsvarserklzsring 0 0
BS7671 Sertifikater 0 0

Lagring av registerdata er fullfart

[ - B Lk

Figur 22 Backup fil har blitt generert.

Du kan ogsa velge a legge den et annet sted enn den forhandvalgte mappen ved a trykke
pa velg.

Backup av registre
Filnavn \\m-bsolberg \febdokserver\! 27 2025-10-15_13.32. 23 frg Velg
Antall i Lagrer il fil

o velaale databasen .
Adresseregister 6 6
Crdreregister 1 1
Prosjektregister 1 1
Anleggsregister 1 141
Brukeradministrasjon 3 3
Kabelregister o 0
Skinneregister 0 0
Vemregister (1] 0
Vemtabell 0 0
Transformator register o 0
Generator register 0 0
UPS register 0 0
Melding om installasjonsarbeid 1] 0
Samsvarserklzsring o 0
BS7671 Sertifikater 0 0

Lagring av registerdata er fullfert.

@ st B Lk

Figur 23 trykk velg for & legge backup ogsé et annet sted.

15



@ Skrivebord

L Nedlastinger
= Dokumenter
Bilder

@ Musiki

1 Videosr

Filnavn: | Febdok_BACKUP_8.2.25279_4003_2025-10-15_13.32.23.frg v

Filtype: Febdok register dump filer (*frg) v

~ Sl moppes At

Figur 24 Velg annen plassering for backup.

Du vil fa opp et vanlig «lagre som» dialog, hvor du kan velge hvilken plassering denne
backup skal ha. Da har du bade fatt en Febdok backup i backup katalogen bestemt
under innstillinger, og en pa en selv valgt plassering.

Tilbake kopiering av backup

Ved tilbake kopiering av backup vil alt som ligger i databasen (Febdok-Userreg) bli slettet
og erstattet med innholdet i backup filen. Det betyr at du far en Febdok lik den Febdok
du lagde backup av.

Dette er vanlig a gjore hvis dere skal installere ny Febdok og ha med data fra en tidligere
Febdok installasjon.

16
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Eksport og import

Det er ogsa muligheter for a gjgre en eksport og import av brukerdata i Febdok.
Forskjellen er at du kan velge hva du vil eksportere og importere inn i Febdok. Ved import
vil data bli lagt til allerede eksisterende data i databasen. Dersom samme data finnes
bade i databasen og i eksport filen sa blir ikke data overfart. Selv om det er nyere data i
eksport filen.

Bruker registeret blir kun overfgrt dersom det er likt lisensnummer pa Febdok som pa
eksport filen.

Det er kun Admin brukeren som kan eksportere eller importere data.

Eksport

45 Febdok

Anlegg | Registre | Oppsett  Hijelp
El‘;'m Anlegg

Adresse —
Ordre
BSTET1 Sertifikater

Kabel

Skinne

Vern
Verntabeller
Transformator
Generator

UPs

Backup av brukerdatabase

Tilbakekepiering av backup

Eksport av registre til fil

Import av registre fra fil

Figur 25 Eksport.

17
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ordre-, anleggs- og egendefinerte registre pa fil.

Finavn \\m-bsolberg‘febdokserver\Export\Febdok_Bxport_8 2 25321_4004_2025-11-24_08 59 28rg G Vel

Antall i
o Vegale databasen

S

Adresseregister

Ondreregister

=

Prosjektregister

Anleggsregister

na

Brukeradministrasjor

=

Kabelregister

=

Skinneregister

=

Vemregister

Vemtabell

=

=

Transformator register

=

Generator register

=

UPS register

=

Melding om installagjonsarbeid

=

Samsvarseriasring

BS7671 Sertfikater

=

g St B Lk

Figur 26 Valg for eksport av data.

Nar du velger eksport i Febdok ma du selv velge hvilke registre du gnsker & ta eksport av.
Du kan ogsa velge annen plassering for filen eller at den legger i standard eller selvvalgt
plassering under innstillinger.

Velg det registeret du gnsker eksport av og trykk pa start. Har du ikke valgt et register sa
vil ikke start knappen bli aktivert.

Eksport filen er en .frg fil. Navnet blir automatisk laget og inneholder en del informasjon.
£ Febdok_Export_8.2.25321_4004_2025-11-24_08.59.28.frg

Informasjonen er:
Program_Type_Versjonsnummer_Lisensnummer_TidspunktForExport.frg

Import

Du kan benytte bade export filer og backup filer ved import.

Ved import sé legges data til fra eksport filen. Dersom data allerede finnes i databasen
blir ikke lik data overfart selv om dataen i filen er nyere. Dette gjelder da samme anlegg
basert pa GUID og anleggsnavn. Du kan velge hvilket register du gnsker & importere.
Bruker registeret kan bare importeres dersom det er samme lisensnummer i .FRG filen
som den Febdok du importerer til. Flere registre kan bli aktivert hvis du velger et spesifikt

18
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register. Det betyr at det valget du gjorde ogsa er avhengig av at et annet register blir
importert.

Eksempel: Dersom du kun velger anleggsregisteret, sa vil automatisk adresse og ordre
registeret blir valgt. Dersom du har koblet anlegg til et prosjekt ville prosjekt registeret
ogsa blivalgt. Andre registre kan bli automatisk lagt til dersom anleggene har koblinger til
disse registrene. Disse blir automatisk huket av og kan ikke av hukes pa grunn av kobling
til et annet register.

Leser inn adress o ra fil.
Finavn \umbsolberg\febdokserver\Export\Febdok _Export_8.2.25321_4004_2025-11-24_08 59 28frg S Vel
Antalli Antal i
o Velgdle databasen  registerfien
Adresseregister 4 4
Ordreregister 1 1
Prosjektregister 0 ]
@ | Anleggsregister 1 1
[0 Brukeradministrasion 2 2
Kabelregister 0 0
Skinneregister [1] 0
Vemregister [1] 0
Vemtabel 0 0
Transformator register 0 [1]
Generator register [1] ]
UPS register 0 0
Melding om installasjonsarbeid [1] 0
Samsvarserklasting [1] 0
BS7671 Serfikater 0 0
O I e T I FEEEE (] Sickk inn installasioner | registerfilen som er siekket ut
Febdok lisens
@ St B Lk

Figur 27 Import av en export fil. (bla hake valgt, gré hake automatisk lagt til)
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Febdok innstillinger

De fleste innstillinger i Febdok er bruker valg, men noen kan kun endres av Admin
brukeren. Innstillingene finner du under oppsett->innstillinger. Det er under knappene
anvendelse og filhandtering det er noe kun admin kan endre pa.

Anvendelse

e Logo dersom det er avdelinger,
e Automatisk palogging via Windows konto
e Opprett ordre fra anlegget

Innstillinger ? X
Anlegg
ProductReg ver: 03.10.2025

Anvendelse
Firma logo

Fil handtering s NHO Blekiro
<& Avdeling/fima 1 Blekiro

Kabehyper - Avdeling/fima 2 Elektro

Wem

Farger

Lisenstaker Velg

Flem
Support

[ Oppdater logoen for alle objekter

Admin innstilinger

() Muromatisk palogging via Windows korto

([C) Opprett ordre fra anlegget

Mellomlagring
@ Benytte Antall endringer 5

(D) Lagre Febdoks vindusposision ved avsiutt

Figur 28 Admin valg under anvendelse.

Firmalogo

Dersom lisensen er server med avdelinger, kan Admin brukeren gi logo til de forskjellige
avdelingene/firmaene hver for seg eller en felles logo for alle.

Automatisk palogging via Windows konto

Admin kan aktivere for en type single sig non hvor brukerens SAM konto i windows kan
legges til brukeren hans i brukeradministrasjon. Da kommer brukeren rettinn i Febdok
pa sin bruker ved oppstart.

20



% Febdok
% ADMINBRUKERVEILEDNING S
Opprett Ordre fra anlegget

Ga til Oppsett—2>innstillinger>anvendelse
Huk av for «<Opprett ordre fra anlegget»

Admin innstilinger

[] Automatisk palogging via Windows konto

B Opprett ordre fra anlegget

Figur 29 Opprett ordre fra anlegget

Hvis denne har huket av, blir det automatisk laget en ordre koblet til anlegget. Dette er et
internt ordrenummer i Febdok og kan ikke editeres.

Filhandtering

innstillinger 70X

Ariegg

Backup katalog
Anvendsise

Fi handieing \\mbsolberg\febdokserver\Backup\. Endre Velg

Kabekyper @ Automatisk backup Antall dager mellom hver backup | 7

Vem Wappe for eksport av anledg

\imbsolberg\febdokserver\Arlegg\ Endee Velg

Mappe for sjekk ut anlegg

\mébsobberg'febdokserver\Anleag® Endre Velg

Mappe for PDF

\\mbsolberg'febdokserver\Ariegg. Endre Velg

Wappe for CSV

\\mbsolerg febdokserver\Arlegg\ Endre Velg

(O Ainéndtering styt av Admin

® Avbryt

Figur 30 Admin valg under filhandtering.

Backup oppsett

Det er kun Admin brukeren som kan sla av og pa backup, velge backup katalog og hvor
ofte backup skal. Intervall for antall dager for backup i Febdok er satt til 1,7,14 eller 28
dager. Standard er 7 dager.

Backup katalog

Du kan velge en annen backup mappe i Febdok. Det er viktig at det er en mappe som er
tilgjengelig for alle brukere av Febdok. Backup starter nar farste bruker logger ut etter at
antall dager mellom hver backup er nadd. Sa hvis denne brukeren ikke ha tilgang til
backup katalogen sa blir ikke backup filen opprettet i katalogen.
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Brukere palogget / Admin beskjed til brukere

Alle brukere i Febdok kan se hvem som er logget pa i Febdok. Admin kan i tillegg til & se
brukere palogget kan sende beskjed til brukere og lukke Febdok. Denne dialogen heter
«Admin beskjed til nettverksbrukere». Her kan Admin starte et tidsvindu hvor en kan

velge a sende en beskjed og/eller logge ut bruker og holde Febdok stengt til tidsvinduet

stenger. Dette er fornuftig dersom det skal gjgre programoppdateringer eller annet
vedlikehold pa systemet.

Brukere palogget finner du pa Oppsett->Brukere palogget

Det er kun Admin brukeren som har tilgang pa denne.

Admin beskjed til nettverksbrukere ? *

Beskjed til brukeren

Starttid O Priwoz2es ][40 3
Stopp tid 21102025 | [13 :]
Beskjed vises fra 21.10.2025 11:50 s
Utlogaingstid 21.10.2025 12:40 =

% Stopp Q;? Start

Brukemawn Mavn Avdeling E-post Mohbil Telefon

S N R R N

B Lkk

Status . lkke aktiv

Figur 31 Brukere pélogget for Admin

Du setter en starttid og en stopp tid, og sa velger du innefor dette nar brukeren skal fa en
beskjed og nar bruker som ikke har logget seg ut blir logget ut av systemet.
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: ADMINBRUKERVEILEDNING &
Eksempel for beskjed til/utlogging av brukere:

Admin beskjed til nettverksbrukere ? X

Beslged til brukeren

Alle brukere av Febodk ma logge ut innen 15:00] Da skal Starttid | 21102025 -~ 12:00 =
vi oppgradere programvaren.
Stopp tid 21102025 -~  18:00

Du kan logge inn igien planlagt fra klokken 1800

Beskjed vises fra [~} 21102025 - 1215
Ltloggingstid @ 210225 -~ 15:00

x Stopp f Start

Brukemavn MNavn Avdeling E-post Mabil Telefon

B Lukk

Status . lkke aktiv ~

Figur 32 Eksempel pé et tidsvindu.

| eksempelet over har vi satt en start tid klokken 1200 og en stopp tid klokken 1800.

| denne tiden sender vi ut en melding klokken 1215, og klokken 1500 blir bruker som ikke
har logget seg ut logget ut av programmet. Det blir gjort en lagreing og lukking av
eventuelle anlegg som er oppe.

Brukere kan ikke veere logget inn fra klokken 1500 til 1800. For & starte tidsvinduet ma du
trykke pa start. Status er ikke aktiv og markert med en rad farge.

hStatus . likke aktiv -

Figur 33 Status ikke aktiv.
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Admin beskjed til nettverksbrukere ? x
Beskjed til brukeran
Alle brukere av Febodk ma logge ut innen 15:00. Da skal Staritid 21.10.2025 12:00 =
vi oppgraders programvaren.
Stopp tid 21.10.2025 13:00 =
Du kan logge inn igien planlagt fra klokken 1800
Beskjed vises fra 21.10.2025 12:15 =
| Hoggingstid 21.10.2025 15:00 =
v
Brukemavn Mawvn Awdeling E-post Maobil Telefon
B Lukk
Status Aktivert = Login tillatt: 21.10.2025 12:00:08

Figur 34 Startet tidsvindu.

Nar du har trykket pa start vil hele dialogen lase seg. For a gjgre endringer ma man trykke
stopp. Siden klokken pa dette tidspunktet er 11.52, har ikke tidsvinduet startet enna. Da
er status satt til aktivert, og med gul farge.

LStatus Altivert -

Figur 35 Aktivert tidsvindu.
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Admin beskjed til nettverksbrukere ? x

Beskjed til brukeran

Alle brukere av Febodk ma logge ut innen 15:00. Da skal Staritid 21.10.2025 12:00
vi oppgraders programvaren.

LI

Stopp tid 21.10.2025 18:.00 =
Du kan logge inn igien planlagt fra klokken 1800

Beskjed vises fra 21.10.2025 12:15 =

| Hoggingstid 21.10.2025 15:00 =

x Stopp « Start

Brukemavn Mawvn Awdeling E-post Maobil Telefon

Status .1\5\|cl:i1.r * Login tillatt: 21.10.2025 18:00:08

Figur 36 Tidsvinduet er aktiv

Nar klokken har passert starttid vil status endre seg fra aktivert til aktiv. Dette vises med
gronn fargekode i status feltet.

LStatl..ls .;'flu.h:’ch.r -

Figur 37 Aktivt tidsvindu.
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Beskjed til brukerne

Nar tiden for «Beskjed vises fra» er passert vil en melding bli sendt ut til brukere. Denne
meldingen vil komme opp ved palogging, og det vil vises melding ikon pa menylinjen i
programmet.

Febdok System melding ? *

Beskjed til brukeren

Alle brukere av Febodk ma logge ut innen 15:00. Da skal
vi oppgradere programvaren.

Du kan logge inn igien planlagt fra klokken 1800.

[@- Lukk ]

| Status .Akt'rv * Login tillatt: 21.10.2025 12:00:08

Figur 38 Beskjed til brukerne som logger seg inn.

&> Febdok

Anlegg  Registre  Oppsett  Hjelp

‘B Qa

Figur 39 Melding ikon pd menylinje.

Etter at utloggingstiden er passert og noen praver a logge pa kommer denne meldingen
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FEBDOK System melding >

FEBDOK er stengt for palogging pga vedlikehold.
Ta kontakt med Admin for naearmere informasjon

Palogging er planlagt mulig
21.10.2025 18:00-07

[ oK l

Figur 40 Febdok er stengt for palogging

Denne meldingen vises helt til utloggingstiden er passert. | dette eksempelet er det
klokken 18:00. Admin kan alltid logge pa, og stoppe prosessen.
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